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1. Uéel, piisobnost a pravni zaklad

Provozni fad stanovi zakladni organizaéni, hygienické a provozni podminky Skoly. Dopliiuje $kolni fad, pracovni
tad, pravidla BOZP, pozarni ochrany, ochrany osobnich udaji, provozu vydejny stravy a dalsi specializované
dokumenty. Nezaklada nové povinnosti tam, kde je véc upravena zavaznym pravnim piedpisem nebo samostatnou
odbornou dokumentaci skoly.

Vychazi zejména ze zakona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi, zejména § 7, z vyhlasky ¢. 160/2024
Sb., o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a
mladistvych a détskych skupin, ve znéni vyhlasky ¢. 308/2025 Sb., a ze zakona ¢. 561/2004 Sb., $kolského z&kona,
ve znéni pozdejsich predpisi.

2. Zakladni udaje o Skole

Udaj Hodnota

Néazev Stiedni kola pravni — Pravni akademie, s.r.o.
Sidlo Dr. Milady Horakové 447/60, 460 01 Liberec
Pravni forma spole¢nost s ru¢enim omezenym

ICO 25025970

REDIZO 600010546

120 110028554

Reditelka §koly Ing. Katefina Honzejkova

Typ skoly stfedni odborna skola

Kapacita 500 zaka

Obor vzdélani 68-43-M/01 Vefejnospravni ¢innost

Do provozniho fadu se proto nepiebiraji uidaje, které se mohou operativné ménit a nejsou pro hygienicky nebo
provozni rezim nezbytné.

3. Provoz budovy a rezim dne

e Budova skoly je pro b&zny $kolni provoz je pondé€li az ¢tvrtek od 7:00 hodin do 16:15 hodin, patek od 7:00
do 13:30 hodin. Konkrétni rezim vstupu, uzavirani budovy a pfipadné vyjimky stanovi vedeni $koly podle
rozvrhu, Skolnich akci a provoznich potfeb. Vstup a odchod ze Skoly je kazdy zaméstnanec Skoly povinen
oznacit svym ¢ipem, ktery slouzi také pro otevieni dvefi.

e  Vyucovani probiha podle platného rozvrhu a skolniho fadu.

e Casovy rezim vyucovacich hodin a piestivek je uveden v piiloze tohoto fadu; aktudlni rozvrh a ozndmené
zmény maji prednost.

e Rezim dne musi odpovidat vékovym zvlaStnostem Zaki a jejich biorytmim. Pfi vyuce se dba na prevenci
jednostranné statické zatéze, stiidani cinnosti a ergonomické podminky.

4. Prostory, vybaveni a bezpe¢ny stav

Prostory skoly musi byt udrzovany v ¢istém, funkénim a neposkozeném stavu s ohledem na jejich ticel. Zjisténé
zavady se hlasi prostfednictvim urc¢eného systému nebo vedeni Skoly; zavada predstavujici bezprostiedni riziko
se fesi bezodkladné a nebezpecné zatizeni nebo prostor se do napravy nepouziva.

e Ucebny a pracovny jsou usporadany tak, aby odpovidaly charakteru vyuky a umoznovaly bezpe¢ny pohyb.
e Osvétleni, vytapéni, vétrani a mikroklimatické podminky se zajistuji podle aktualnich hygienickych
pozadavki a technickych podminek budovy.
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e Sprava jednotlivych uceben a pravidelné kontroly se fidi samostatnym povétenim spravcovstvi na piislusny
Skolni rok.

e  Nucené vétrani nebo klimatizace, jsou-li instalovany, se pravidelné udrzuji a €isti podle pokynl vyrobce nebo
dodavatele.

5. Vétrani, teplota a tepelna zatéz

Pobytové prostory musi byt pravidelné vétrany a v dobé jejich vyuZiti musi byt zajisténa vymeéna vzduchu. Pti
pfirozeném vétrani musi byt mozné bezpeéné ovladani oken a stinici techniky. Rezim otevieni oken urcuje
vyucujici, véetné manipulace s okny.

6. Hygienicka zarizeni a osobni hygiena

e Hygienicka zafizeni musi byt osvétlend, vétratelna, provozuschopna a pribézné dopliovana hygienickymi
potiebami.

e Hygienicka zafizeni uréena k uzivani zakynémi star$imi 9 let, véetné spole¢nych zafizeni pro zakyné i zaky,
musi byt od 1. 1. 2026 vybavena jednotlivé balenymi menstrua¢nimi potfebami.

e Za zpusob doplhovani hygienickych potieb a kontrolu jejich dostupnosti odpovidd zaméstnanec nebo usek
ur¢eny vedenim skoly.

e Zaivady na hygienickych zafizenich se hlasi bezodkladné¢; hygienicky nebo bezpecnostné nevyhovujici
zafizeni se do odstranéni zavady nepouziva, je-li to nezbytné.

7. Uklid, dezinfekce a odpady

Uklid se provadi podle samostatného planu Gklidu a pracovnich naplni tak, aby prostory byly pribézné udrzovany
v Cistém a nepoSkozeném stavu. Frekvence jednotlivych ¢innosti se pfizpusobuje zplsobu pouZzivani prostor,
aktualnimu znecisténi a hygienickym pozadavkim.

e Hygienicka zafizeni a frekventované dotykové plochy se kontroluji a ¢isti podle potieby v pribéhu provozu.

e Odpadkové koSe se vyprazdiiuji pravidelné¢ a vzdy tak, aby nedochazelo k pteplnéni, zapachu nebo
hygienickému riziku.

o Cistici a dezinfekéni prostiedky se pouzivaji podle navodu vyrobce a bezpe&nostnich pravidel a uchovavaji
se mimo volny piistup zaku.

e  Myti oken, periodicky uklid a malovani se provadéji podle skuteéného stavu prostor a planu udrzby; pevné
intervaly se stanovuji pouze tam, kde je vyzaduje pravni predpis, vyrobce nebo interni plan.

8. Stravovani a vydejna stravy

Stravovani zakl a zaméstnanct je zajiStovano prostiednictvim Skolni vydejny. Provoz vydejny, piijem, uchovani,
ohiev a vydej stravy, osobni a provozni hygiena, sanitaéni rezim a evidence se fidi pravnimi ptfedpisy pro
stravovaci sluzby, pravidly Skolniho stravovani a samostatnou dokumentaci provozu, zejména systémem
zalozenym na zdsadach HACCP.

Objednavani a odhlasovani stravy probihd prostfednictvim aktudlné uréeného systému Skoly. Konkrétni
internetové adresy a provozni kontakty se zvefejiuji samostatng, aby jejich zména nevyzadovala novelizaci tohoto
fadu.

9. Navykové latky, koureni a rizikové vyrobky

V budov¢ a arealu Skoly a v rozsahu stanoveném pravnimi predpisy a Skolnim fadem je zakdzano kouieni a
pouzivani elektronickych cigaret a dalSich tabakovych ¢i nikotinovych vyrobkd. Pravidla pro alkohol, jiné
navykové latky a jednani zakt upravuje skolni ad; pracovnépravni povinnosti zaméstnancii upravuje pracovni
rad.
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10. Vjezd, parkovani a nabijeni

e Vjezd a parkovani v aredlu skoly je zakazan a parkovani na nezbytné nutnou dobu je povoleno dopravni
obsluze s povolenim $koly.

e Z&kaz vjedu elektrokolim, elektrokolobézkam, elektromobiliim a jinym akumulatorovym zatizenim véetné
dobijeni v arealu skoly.

e Vsem zakim a ostatnim osobam je zakdzan vstup do arealu $skoly mimo vyznacenou pfistupovou cestu a
prostor hlavniho vstupu do skoly.

11. Kamerovy systém, vstup osob a ochrana soukromi

Kamerovy systém je provozovan pouze v rozsahu, pro tcel a za podminek uvedenych v samostatné dokumentaci
spravce osobnich udaji. Provozni fad nepfebird dobu uchovani, rozsah kamer ani technické parametry, aby
nedochazelo k rozporu s aktualni informac¢ni povinnosti a dokumentaci ochrany osobnich udaj.

Navstévy a jiné cizi osoby se pohybuji v budové podle rezimu vstupu stanoveného Skolou. Zaméstnanci i zaci
bezodkladné hlasi podezielou nebo nebezpecnou situaci vedeni skoly.

12. Uraz, nahlé zdravotni obtiZe a infekéni onemocnéni

Pti urazu nebo nahlych zdravotnich obtizich se nejprve poskytne pifiméfena prvni pomoc a posoudi potieba
odborné zdravotnické pomoci. Hlaseni urazu eviduje vedeni Skoly. Pti zavazném nebo Zivot ohrozujicim stavu se
vola zdravotnickd zachranna sluzba na 155 nebo jednotné evropské ¢islo 112. U nezletilého zaka se podle povahy
situace bez zbyte¢ného odkladu informuje zakonny zastupce.

Pti podezieni na infekéni onemocnéni skola piijme pfiméfena opatieni k omezeni dalsi expozice a postupuje podle
aktualntho pravniho stavu, doporuceni zdravotnickych pracovnikli a zavaznych opatfeni organli ochrany
vetejného zdravi. Kontaktovani krajské hygienické stanice neni automatickym postupem u kazdého bézného
onemocnéni; provede se tehdy, vyzaduje-li to povaha udalosti, pravni povinnost nebo pokyn ptislusného organu.

13. Télesna vychova, externi prostory a ubytovani

Telesna vychova a jiné skolni ¢innosti mohou probihat v pronajatych nebo jinych externich prostorach. Pro jejich
vyuzivani se dodrzuji bezpeCnostni a provozni pravidla daného pracovisté¢ a pravidla Skoly. Konkrétni
poskytovatel nebo misto se miize zménit organizacnim opatfenim bez zmény tohoto fadu.

Skola neprovozuje domov mladeze. Informace o moznostech ubytovani v cizich domovech mladeze a aktuélni
kontakty se poskytuji samostatné; nejsou soucasti tohoto provozniho tadu, protoze jejich provoz skola netidi.

14. Mimoradné situace a navazné dokumenty

e Pii pozaru, evakuaci, zdvazném bezpecnostnim incidentu, havarii, vypadku energii nebo jiné mimotadné
udalosti se postupuje podle krizové, pozarni, BOZP a dalsi ptislusné dokumentace skoly.

e Provozni fad se neaktualizuje podle kazdého doc¢asného mimotadného opatieni. Zavazné opatieni organu
vefejné moci se pouzije piimo po dobu jeho ucinnosti.

e Vedeni skoly zajisti, aby zaméstnanci znali relevantni postupy a védéli, kde jsou aktudlni specializované
dokumenty dostupné.

15. Odpovédnosti a kontrola

Role Zakladni odpovédnost

Vedeni skoly organizace provozu, schvaleni pravidel, feSeni vyznamnych rizik
Pedagogicti pracovnici bezpecny prubeh vyuky a dohledu, hlaseni zavad a incident
Provozni/technicky Usek kontrola budovy, tdrzba, ptedavani zavad k odstranéni

Uklid provadéni tklidu a dopliovani hygienickych potieb podle planu
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20] (] Zikladni odpovédnost

Vydejna stravy

hygienicky a bezpe¢ny provoz vydejny podle samostatné dokumentace

Spravci uéeben

prubézna provozni kontrola v rozsahu povéfeni; nikoli objektivni odpovédnost za veskeré

Skody

16. Zavéreéna ustanoveni

e Tento provozni fad se vyklada spole¢né se Skolnim fadem, pracovnim fadem, dokumentaci BOZP a PO,
provozni dokumentaci vydejny stravy, kamerového systému, ochrany osobnich tdaji a dal§imi u¢innymi

internimi piedpisy.

e Zmeéni-li se pravni predpis, pouzije se prednostné aktudlni pravni uprava; vedeni skoly nasledné posoudi

potiebu zmény tohoto fadu.
e Timto fadem se nahrazuje Provozni fad skoly ze dne 25. 8. 2025.

Priloha 1 — Casovy rezim vyucovani

Zpravidla po ¢tvrté nebo paté vyucovaci hodiné muize byt podle rozvrhu zafazena piestavka na obéd piiblizné
55 minut. Aktualni rozvrh a organizace vyuky maji pfednost.

Vyucovaci hodiny Prestavky
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