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Zasady pro nakladani a pro ochranu osobnich idaji

l.
Cil dokumentu

Cilem dokumentu je poskytnout informace o tom, jaké osobni uidaje Skola shromazd’uje, jak s
nimi naklada, z jakych zdroju je ziskava, k jakym aéelim je vyuziva, komu je poskytuje, jaké
jsou individudlni moznosti zabezpeceni pro kazdého zaka, zakonného zastupce, zaméstnance,
smluvniho partnera apod.

1.
Vychova a vzdélavani Zaka

Skola shromaZd’uje a zpracovava udaje z legislativnich diivodii:

a) osobni tdaje, které slouzi K jednozna¢né a nezaménitelné identifikaci zaka (jméno, ptijmeni,
adresa trvalého pobytu, misto pobytu na tizemi CR u cizince, datum narozeni a misto narozeni,
rodné ¢islo),

b) kontaktni udaje zaka a zakonnych zastupci (Cislo telefonu, e-mailova adresa, dorucovaci
adresa),

c) udaje spojené s vychovou a vzdélavanim (zapisy prospéchu, zdznamy o priabéhu a ukon¢ovani
sttedniho vzdelavani, evidence dochdzky v tfidni knize, evidence piihlasek ke Skolnimu
stravovani, informace o schopnostech a dovednostech Zzaka, informace o podptrnych
opatienich, zpravy a doporuceni odbornych pracovist, pokud maji byt opatfeni uplatnéna ve
Skole, datum zahdjeni a ukonceni vzdélavani, udaje o pfedchozim vzdélavani, udaje o zkousce,
podle které bylo vzdélavani ve $kole ukonceno, foto zaka v katalogovém listu zaka, které slouzi
k identifikaci zaka pti klasifikaci, pro identifikaci pro nové vyucujici),

d) zapisy zpedagogickych rad a dal$i pedagogicka dokumentace vyplyvajici ze zdkona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon,

e) osobni udaje nostrifikantd pro potfeby nostrifika¢ni zkouSky podle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon,

f) kniha Grazt a zaznamy o urazech zaku a feSeni pojistnych udalosti podle vyhlasky ¢. 64/2005
Sb., o evidenci tirazd déti, zaka a studentd.

Skola shromaZd’uje a zpracovava tdaje bez souhlasu Z4ka, zikonného zastupce a zaméstnanci
z titulu opravnénych zajmu:
a) foto, dokumentace, video, prace zaki na webu ¢i Skolnich nasténkach za Géelem propagace
Skoly,
b) identifika¢ni udaje a historie vypljcek ve Skolni knihovné a u vypujcéek skolnich pomiicek
(jméno a piijment).

Skola shromaZd’uje a zpracovava uidaje se souhlasem Zika &i zakonného zastupce:
a) se souhlasem zaka nebo jeho zakonného zastupce pro potieby organizatord soutézi a kurzi
(jméno, ro¢nik narozeni, kontaktni tidaje), ubytovatell a organizaci zajistujici pojisténi osob a
majetku, pobytové, sportovni a jazykové akce (jméno, datum narozeni),
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b) se souhlasem Zaka nebo jeho zakonného zastupce pro spolupraci §koly s vychovnym poradcem,

c) sesouhlasem zaka nebo jeho zakonného zastupce ztizuje Skola e-mailovou schranku ve formatu
jmeno.ptijmeni@prak.cz. Schranka je vyuzivana pro komunikaci mezi zakem a pedagogy po
dobu studia. Soucasné po tuto dobu je umoznén piistup ke spole¢nosti Google, Inc, (Google
Classroom, Google Disc...).

1.
Smluvni vztahy s organizacemi a smluvnimi osobami

Skola shromazduje udaje nutné k jednozna¢né a nezaménitelné identifikaci smluvniho partnera:
a) jméno, piijmeni, titul, datum narozeni, zaméstnavatel, IC, nazev organizace, firmy, ufadu,
b) kontaktni udaje - osobni tidaje umoziujici kontakt se smluvnim partnerem (zejména uvedena
adresa, Cislo telefonu a e-mailova adresa, statutarni organ, bankovni spojeni),
c) udaje o vyuzivané sluzbé mezi Skolou a smluvnim partnerem, které souviseji s predmétem
¢innosti a charakterem dohodnuté sluzby.

V.
Mzdova a personalni agenda

Skola shromaZd’uje a zpracovava udaje zaméstnanci z legislativnich divodi:

a) osobni data zaméstnanci pro potieby zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, zdkona
¢. 592/1992 Sb., o pojistném na veiejné zdravotni pojisténi, zdkona €. 589/1992 o pojistném na
socialnim zabezpeceni, zakona ¢. 187/2006 Sb., o nemocenském pojisténi,

b) udaje pracovnélékaiské agendy podle vyhlasky ¢. 79/2013 Sb., o pracovnélékatskych sluzbach
a nékterych druzich posudkové péce,

C) osobni data zaméstnanc a dodavateld sluzeb dle zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace a
zakona ¢.309/2006 Sb., o zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v pracovné pravnich vztazich,

d) kniha trazii a zaznamy o trazech zaméstnanci a feSeni pojistnych udalosti podle nafizeni vliady
¢.201/2010 Sb.

V.
Ukel a vyuZiti udaji

Bez souhlasu zaka nebo jeho zakonného zastupce pro uéely souvisejici s poskytovanym stiedoskolskym
vzdélavanim (viz § 28 zakona 561/2004Sb., skolsky zakon; §34 zakona ¢. 109/2002Sb.; §4 vyhlasky
¢.72/2005Sb. a podle dalsich legislativnich ptredpist v platném znéni — vedeni spravniho fizeni a spisové
sluzby, vedeni $kolni matriky, vedeni nostrifika¢ni zkousky).

Bez souhlasu zaméstnance z legislativnich divodd uvedenych v bodé IV.

Bez souhlasu smluvniho partnera z legislativnich divodt (zakon €. 280/2009 Sb., danovy tad, zakon ¢.
90/2012 Sb., o obchodnich korporacich, zakon ¢. 131/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, zakon ¢.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani, zakon o u¢etnictvi atd.)

Se souhlasem zaka nebo jeho zakonného zastupce - organizatorim soutézi a kurz (jméno, ro¢nik
narozeni, kontaktni idaje), ubytovateliim a organizacim zajis$t'ujicim pojisténi osob a majetku, pobytové,
sportovni a jazykové akce (jméno, datum narozeni), pro Skolni akce mimo budovu Skoly a pro
reprezentaci skoly.
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VI.
Zajisténi ochrany osobnich udaji

Osobni udaje jsou pod stalou fyzickou, elektronickou i proceduralni kontrolou a $kola disponuje
standardnimi kontrolnimi, technickymi a bezpe¢nostnimi mechanismy zajist'ujicimi maximalni moznou
ochranu zpracovavanych udajii pred neopravnénym piistupem nebo pfenosem, pred jejich ztratou nebo
zni¢enim, jakoz i pfed jinym moznym zneuzitim.

Veskeré osoby, které s osobnimi udaji klientd ptichazeji do styku v ramci plnéni svych pracovnich ¢i
smluvné ptevzatych povinnosti, jsou vazadny zakonnou nebo smluvni povinnosti ml¢enlivosti.

VII.
Poskytovani osobnich udaji

Skola poskytuje informace a osobni tidaje statnim organtim, resp. dal§im subjektiim v ramci plnéni
zakonnych povinnosti stanovenych zvlastnimi pfedpisy: Jde pfedev§im o Ministerstvo Skolstvi, mladeze
a télovychovy, Ceskou kolni inspekci, Krajsky ufad a dalsi instituce vykonavajici kontrolu &innosti
Skolského zafizeni, finan¢ni Ufady, Ministerstvo prace a socialnich véci, Okresni sprava socialniho
zabezpeceni, zdravotni pojistovny, Organ socialné pravni ochrany déti, soudy).

Dale jsou udaje poskytovany organizatorim soutézi a kurzii (jméno, rocnik narozeni, kontaktni udaje),
ubytovatellim a organizacim zajist'ujicim pojisténi osob a majetku, pobytové, sportovni a jazykové akce
(jméno, datum narozeni).

VIII.
DalSsi ustanoveni

S vyjimkou zdkonem stanovenych ptipadt, kdy zpracovani osobnich tdaja se nevyzaduje souhlas (viz
§ 5 zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji), zpracovava Skola osobni udaje vyhradné se
souhlasem doty¢né osoby. Je pouze na jeho svobodném rozhodnuti, zda sviij souhlas v navrzeném
rozsahu poskytne, pfipadné omezi-li jej, nebo neposkytne. Poskytnuti souhlasu je zcela dobrovolné a
neni podminkou pro uzavieni vybranych sluzeb. Poskytnuty souhlas 1ze odvolat nebo zménit /upravit
jeho rozsah. Rozsahem poskytnutého souhlasu bude skola vazana a plné€ ho bude respektovat.

Informaci o tom, jaké osobni udaje Skola zpracovava, si lze vyzadat v jejim sidle (Dr. Milady Horakové
447/60, 460 01 Liberec). Pokud Ize dovodit, Ze pii zpracovani osobnich udaji doslo ze strany $koly k
poruseni prav ¢i k poruseni povinnosti stanovenych zakonem, lze se domahat napravy s vyuzitim vSech
prostiedkt, které k tomu platnd pravni uprava poskytuje (viz § 21 zak. ¢. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajit).

Déle je mozné kdykoliv se obratit na vedeni Skoly, kde budou zodpovezeny veskeré dotazy tykajici se
problematiky osobnich udajii. Dotazy lze fesit:
* osobni navstévou skoly, telefonicky domluvit schiizku (48 513 10 35),
* e-mailovou zpravou na prak@prak.cz,
* pisemnou, e-mailovou nebo telefonickou zadosti podanou povétenci pro ochranu osobnich
udaji Ing. Katefin¢ Honzejkové Dr. Milady Horakové 447/60, tel.. 48513 10 35,
katerina.honzejkova@prak.cz.

Kazdy ma v ptipadné protipravniho zpracovani osobnich tidaji pravo na vymaz udaji ¢i pti zpracovani
nespravnych osobnich udaji pravo na opravu dat.
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